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І. Коротка довідка про циклову комісію 

 У момент складання плану роботи циклової комісії: 

 

Викладачів 4 особи; 

викладачів ІІ категорії 1 особа; 

викладачів  вищої категорії 7 осіб; 

кандидатів наук – 5 осіб; 

сумісників 6 осіб, із них: 

штатних 7 осіб; 

Всього у складі  циклової комісії 13 осіб. 

 

  



ІІ. ЗАСІДАННЯ ЦИКЛОВОЇ КОМІСІЇ 
1 2 3 4 

1. I семестр     

Про розподіл навчального навантаження викладачів циклової комісії на 

2023-2024 н.р. 

Серпень      

2023 

  

Затвердження плану роботи циклової комісії на 2023-2024 н.р. 

Затвердження індивідуальних планів роботи викладачів на 2023-2024 н.р. 

Затвердження навчальних робочих програм дисциплін та практик 

Затвердження графіку навчально-методичних видань на 2023-2024 н.р. 

Про проведення кураторами академгруп інструктажу щодо правил 

поведінки та техніки безпеки під час навчального процесу 

2. Затвердження тематики та методичних рекомендацій до написання 

курсових робіт на 2023-2024 н.р. 

вересень 

2023 

  

Затвердження графіку проведення відкритих занять у 2023-2024 н.р. 

Затвердження пакетів комплексних контрольних та директорських 

контрольних робіт з дисциплін що викладаються в 2023-2024 н.р. 

3. Про проведення поточної атестації студентів І-ІІ курсів жовтень      

2023 

 

Про проведення директорських контрольних робіт серед студентів ІІІ-ІV 

курсів 

Адаптація студентів І курсу до освітнього процесу коледжу 

Про хід написання курсових робіт 

Про перспективи профорієнтаційної роботи. 

4. Про результати поточної атестації студентів І-ІІ курсів листопад      

2023 

 

Про результати директорських контрольних робіт серед студентів ІІІ-ІV 

курсів 

Затвердження екзаменаційних матеріалів для проведення зимової сесії в І 

семестрі 2023-2024 н.р. 

Рекомендація до друку навчально-методичних видань 

5. Про семестрової атестації студентів І-ІІ курсів грудень 

2023 

 

Про результати зимової екзаменаційної сесії студентів ІІІ-ІV курсів 

Звіт викладачів про виконання індивідуального плану за І семестр 2023-

2024 н.р. 

Розгляд звіту про виконання плану роботи циклової комісії за І семестр 

2023-2024 н.р. 

Про проведення кураторами академічних груп інструктажу щодо правил 

поведінки під час Новорічних свят та зимових канікул 

 

1. 
IІ семестр     

Уточнення та зміни до навчального навантаження та індивідуальних 

планів роботи викладачів 

Січень 

2024 

  

Про ліквідацію студентами академічної заборгованості за І семестр 2023-

2024 н.р. 

Про перспективи профорієнтаційної роботи циклової комісії в ІІ семестрі 

2023-2024 н.р. 

2. Про організаційно-методичну підготовку студентів ІІ курсу до складання 

Національного мультипредметного тесту 

Лютий 

2024 

  

Звіти керівників навчальних практик І-ІІ курсів 

Звіти керівників виробничих практик ІІІ-ІV курсів 

Про стан провадження викладачами навчально-методичної діяльності 

3. Про стан провадження викладачами інноваційної діяльності Березень      

2024 

  

Рекомендація до друку навчально-методичних видань 



Затвердження програм вступних випробувань та екзаменаційних 

матеріалів для проведення вступних випробувань 2024 року. 

Обговорення порядку прийому на навчання до закладів фахової перед 

вищої освіти в 2024 році  

4. Про результати поточної атестації студентів І-ІІ курсів 

Квітень 

2024 

 

Про результати директорських контрольних робіт серед студентів ІІІ курсу 

Затвердження екзаменаційних матеріалів для проведення літньої сесії в ІІ 

семестрі 2023-2024 н.р. 

Затвердження програм та екзаменаційних матеріалів підсумкової атестації 

здобувачів освітнього-професійного ступеня «фаховий молодший 

бакалавр» 

Рекомендація до друку навчально-методичних видань 

5. Про підготовку до проведення підсумкової атестації здобувачів 

освітнього-професійного ступеня «фаховий молодший бакалавр»  

Травень 

2024 

  

Рекомендація до друку навчально-методичних видань 

Про стан профорієнтаційної роботи серед учнів 9 та 11 класів 

Миколаївської області 

6. Звіт викладачів про виконання індивідуального плану за ІІ семестр та 

2023-2024 н.р. 

Червень 

2024 

  

Розгляд звіту про виконання плану роботи циклової комісії за ІІ семестр та 

2023-2024 н.р. 

Про результати підсумкової атестації здобувачів освітнього-професійного 

ступеня «фаховий молодший бакалавр» 

Про підсумки літньої екзаменаційної сесії 2023-2024 н.р. 

Попередній розгляд планування навчального навантаження на 2024-2025 

н.р. 

 

Голова Циклової комісії                                               

 

Катерина МІКРЮКОВА 

 

 

  



ІІІ. МЕТОДИЧНА РОБОТА 

№ 

з/п 
Вид  роботи 

Підсумковий 

результат 

(рукопис, 

друкована 

праця, обсяг, 

тираж тощо) 

Виконавець 

Строк 

виконан

-ня 

Відмі

тка 

про 

викон

ан-ня 

1 2 3 4 5 6 

1 Видання посібників:         

1.1. 
«Місцеве самоврядування і 

соціальна робота» 

Навчально-методичний посібник 

Розміщення 

посібника на 

сайті після 

затвердження 

Вдовиченко Р.П. 
Квітень 

2024 
 

1.2. 

Методичні рекомендації до 

самостійної роботи  для 

студентів  спеціальності 231 

Соціальна робота з дисципліни 

«Іноземна мова(англійська)  за 

професійним спрямуванням» 

Розміщення 

посібника на 

сайті після 

затвердження 

Левицька В.С. 
Грудень 

2023 
 

1.3. 
«Історія української державності та 

культури» 

Навчальний наочний посібник 

Розміщення 

посібника на 

сайті після 

затвердження  

Мирун В.В., 

Луцюк К.В. 

Квітень 

2024  

1.4. 

Методичні рекомендації до 

організації та планування 

самостійної роботи студентів з 

дисципліни «Зарубіжна література» 

для студентів І курсу 

Розміщення 

посібника на 

сайті після 

затвердження 

Погребняк О.О. 
Лютий 

2024  

1.5. 

Методичні рекомендації до 

організації та планування 

самостійної роботи студентів з 

дисципліни «Українська мова» для 

студентів І курсу 

 

Розміщення 

посібника на 

сайті після 

затвердження 

Погребняк О.О. 
Червень 

2024 
 

1.6. 

Методичні рекомендації до 

організації та планування 

самостійної роботи студентів з 

дисципліни «Українська 

література» для студентів І курсу 

 

Розміщення 

посібника на 

сайті після 

затвердження 

Погребняк О.О. 
Червень 

2024 
 

2 

Супровід кабінету викладача в 

системі Моodle (НМКД, лекції, 

практичні, самостійна робота) 

 

Інформація в 

«кабінеті 

викладача» 

Викладачі ЦК 
2023-2024 

н.р. 
 

3 
Розробка навчальних та робочих 

програм дисциплін 

Розміщення на 

сайті після 

затвердження 

цикловою 

комісією 

Викладачі ЦК 
Серпень 

2023 
 



4  
Контроль за самостійною роботою  

студентів та заповнення 

академічного журналу 

Заповнення 

академічного 

журналу 

Вдовиченко Р.П. 

Хрящевська К.В. 

Погребняк О.О. 

Левицька В.С. 

2023-2024 

н.р.  

5 
Проведення занять із 

впровадженням інноваційних форм 

навчання 

Протокол 

обговорення 

заняття 

Викладачі ЦК 
2023-2024 

н.р. 
 

6 
Розроблення комплектів завдань 

для контролю та перевірки 

самостійної роботи студентів 

Розміщення  

результатів 

перевірки на 

сайті коледжу 

Комплект 

завдань  до 

курсу 

Хрящевська К.В. 

Сахарова О.М. 

Погребняк О.О. 

2023-2024 

н.р.  

7 
Взаємовідвідування навчальних 

занять 

Запис у журналі 

взаємовідвідуванн

я 

Викладачі ЦК 
2023-2024 

н.р. 
 

 

 

Голова Циклової комісії                                               

 

Катерина МІКРЮКОВА 

 

 

  



ІV. НАУКОВА РОБОТА 

№ 

з/п 
Вид  роботи 

Підсумковий 

результат 

(рукопис, 

друкована 

праця, обсяг, 

тираж тощо) 

Виконавець 

Строк 

виконан-

ня 

Відмі

тка 

про 

викон

ан-ня 

1 2 3 4 5 6 

1 

Участь у підготовці: 

статті, опублікованої у вітчизняних 

/ міжнародних рецензованих 

фахових виданнях 

Ксерокопія 

статті з 

вихідними 

даними 

Вдовиченко Р.П. 

Хрящевська К.В. 

Мирун В.В. 

Сахарова О.М. 

2023-2024 

н.р.  

2 
Опублікування тез доповідей 

міжнародних/всеукраїнських 

конференцій 

Ксерокопія тез 

з вихідними 

даними 

Вдовиченко Р.П. 

Левицька В.С. 

Хрящевська К.В. 

Погребняк О.О. 

 

2023-2024 

н.р.  

3 Підвищення кваліфікації 

Свідоцтво 

 

Вдовиченко Р.П. 

Сахарова О.М. 

Рукінова С.С. 

Мирун В.В. 

Погребняк О.О. 

 

2023-2024 

н.р. 
 

4 
Отримання  

авторського свідоцтва 

Ксерокопія 

авт.свідоцтва 

Вдовиченко Р.П. 

Сахарова О.М. 

2023-2024 

н.р.  

5 

Вивчення та узагальнення 

інноваційного педагогічного 

досвіду та його поширення, 

впровадження в практику 

Звіт(презентац

ія та 

проведення 

відер.навч.заня

ття) 

розміщення на 

сайті після 

затвердження 

педагогічною 

радою 

Рукінова С.С. 

Левицька В.С. 

2023-2024 

н.р.  

6 

Керівництво інноваційною 

роботою студентів - з підготовкою 

наукової статті юридичного 

спрямування. 

Ксерокопія 

статті з 

вихідними 

даними 

Рукінова С.С. 
2023-2024 

н.р.  

7 Участь в семінарах-тренінгах сертифікат 

Погребняк О.О. 

Рукінова С.С. 

Сахарова О.М. 

Мирун В.В. 

2023-2024 

н.р.  

8 

Підготовка студентів до 

Всеукраїнської олімпіади, 
індивідуального виступу на 

конкурсі. 

Грамоти, 
сертифікати 

Рукінова С.С. 

Левицька В.С. 

Погребняк О.О. 

2023-2024 
н.р. 

 

 
Голова Циклової комісії                                               

 

 

 

Катерина МІКРЮКОВА 

 



 

V. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА 

№ 

з/п 
Вид  роботи 

Підсумкови

й результат 
Виконавець 

Строк 

виконан

-ня 

Відмі

тка 

про 

викон

ан-ня 

1 2 3 4 5 6 

1 

Організація та проведення заходів 

профорієнтаційного спрямування 

серед учнів 9 класів та 11 класів 

ЗЗСО 

Висвітлення 

інформації на 

сайті коледжу 

Викладачі ЦК 
2023-2024 

н.р. 
 

2 
Забезпечення прийому 

Студентів 

Протокол 

циклової 

комісії 

Викладачі ЦК 
2023-2024 

н.р. 
 

3 
Виконання обов'язків секретаря 

педагогічної ради коледжу 
Протокол 
педради 

Сахарова О.М. 
2023-2024 

н.р. 
 

4 
Виконання обов'язків голови 
навчально-методичної ради 

Протокол 
навчально-
методичної 

ради 

Сахарова О.М. 
2023-2024 

н.р. 
 

 

Голова Циклової комісії                                               

 

Катерина МІКРЮКОВА 

 

  



VІ. ЗМІНИ ДО ПЛАНУ 

 

Дата Розділ Назва змін та доповнень Строк виконання  

1 2 3 4 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 



VІІ. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ ЦИКЛОВОЇ 

КОМІСІЇ 

Дата  Зміст зауважень  Підпис  

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



ІХ. ПІДСУМКИ ВИКОНАННЯ ПЛАНУ 

І СЕМЕСТР 

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________ 

 

Обговорено і ухвалено на засіданні циклової комісії протокол  №_____  

від"_____"_______________20___ року 

 

Голова циклової комісії ______________________________________ 

 

ІІ СЕМЕСТР  

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

____________________________________________________________ 

 

Обговорено і ухвалено на засіданні циклової комісії,протокол  №_____  

від"_____"_______________20___ року 

 

Голова циклової комісії ______________________________________ 

 


